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অিফস আেদশ
িবষয় : কেরানা ভাইরাস �রাগ (�কািভড-১৯) এর সং>মণ �রাধকেA BাC8 িবিধ

১। �কা
ািনর �ধান কায�ালয় এর �িতিট অিফস কE/আি�না/রাFাঘাট জীবাণুমHু করেত হেব। অিফেস �েবেশর
�ধান �গইেট এবং অJাJ Cােন রিEত জীবাণুনাশক Kবেণর পােপাশ এ জুতার তলা মেুছ জীবাণুমHু-পূব�ক
অিফেস �েবশ করেত হেব । জীবাণুমHু হেয় �েবশ করার পর অিফস ছিুট পয�N অিফেসর বাইের �যেত �দওয়া
হেব না। জPরী �েয়াজেন বাইের �যেত হেল িবভােগর অQমিত "হণ করেত হেব। পুনরায় �েবশ করেল আবার
জীবাণুমHু হেয় �েবশ করেত হেব।
২। �কা
ািনর �ধান কায�ালয় এর �েবশ পেথ সকল কম�কত�া/Sিমক-কম�চারীেক থাম�াল T8ানার/থােম�ািমটার
িদেয় শরীের তাপমাUা পরীEা কের অিফেস �েবশ করেত হেব।
৩। অিফস পিরবহনসমহূ অবVই শতভাগ জীবাণুনাশক িদেয় জীবাণুমHু করেত হেব। যানবাহেন বসার সময়
পারWিরক ন8ূনতম িতন ফুট শারীিরক দূরX বজায় রাখেত হেব এবং সকলেক মাT (সািজ�ক8াল মাT অথবা িতন
পরত (Fর) িবিশY কাপেড়র মাT, যা নাক ও মখু ভােলাভােব �ঢেক রাখেব) ব8বহার করেত হেব।
৪। সািজ�ক8াল মাT \ধ ুএকবার িহেসেব ব8বহার করা যােব। কাপেড়র মাT সাবান িদেয় পির]ার কের পুনরায়
ব8বহার করা যােব।
৫। অিফেস আসার পূেব� এবং অিফস ত8াগ করার সময় সাবান/^া_ড `ািনটাইজার িদেয় হাত পির]ার করেত
হেব।
৬। পরবত�ী িনেদ�শন না �দওয়া পয�N �ধান কায�ালেয়র ক8াি_টন সািময়কভােব বb থাকেব। ক8াি_টন হেত
cপুেরর খাবার পিরেবশন ও চা সরবরাহ সামিয়কভােব বb থাকেব। �েত8ক কম�কত�া, Sিমক-কম�চারী তােদর
cপুেরর খাবার সােথ িনেয় আসেবন। উপিCিতর িভিeেত সকল কম�কত�া/Sিমক-কম�চারী ১০০/- আহায˝ভাতা
পিরেশাধ করা হেব। খাওয়ার সময় শারীিরক দূরX (ন8ূনতম িতন ফুট) বজায় রাখেত হেব। সং>মণ �িতেরােধ
সামিয়কভােব �কা
ািনর �ধান কায�ালেয়র ইবাদতখানায় �কান জামাত অQি�ত হেব না। সfািনত মসুgীগন
তােদর B B Cােন নামাজ আদায় করেবন।
৭। �িতবার �শৗচাগার ব8বহাের পর হাত সাবান/^া_ড `ািনটাইজার িদেয় হাত পির]ার কের জীবাণুমHু করেত
হেব।
৮। অিফেস কাজ করার সময় শারীিরক দূরX বজায় রাখেত হেব। �কা
ািনর দাiিরক কােজর জJ িসjাN "হণ
িকংবা �যাগােযােগর �EেU পােরাতপেE িপএিবএk এkেটনশন ব8বহার করেত হেব। দাiিরক কায�াবলীসমহূ
স
াদেনর �EেU ই-নিথ এবং ই-�মইেলর সেব�াl ব8াবহার িনিmত করেত হেব।
৯। দশ�নাথ�ীেদরেক অিফেস আসা িনPৎসািহত করা হেব। জPির �েয়াজেন �কা
ািনর সংিoY �য কম�কত�ার
সােথ �দখা করেবন তার পূব� অQমিত িনেয় দাiিরক কােজর সিহত স
িক�ত Yক-�হাpারেক �েবশাQমিত �দয়া
�যেত পাের। তেব, তােদরেক পিরপূণ� BাC8-িবিধ �মেন অিফস অভ8Nের �েবশ করেত হেব। অJথায়, �েবেশর
অQমিত �দান করা যােব না।
১০। কম�Cেল সকল কম�কত�া Sিমক-কম�চারীগণেক অবVই মাT পিরধান করেত হেব এবং ঘন ঘন সাবান পািন
বা ^া_ড `ািনটাইজার িদেয় হাত পির]ার করেত হেব।
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১১। �কা
ািনর সকল কম�কত�া Sিমক-কম�চারীগণ কেরানা (�কািভড-১৯) �িতেরাধ িবিভq সাধারণ িনেদ�শনাসহ
অJাJ BাC8িবিধ মেন রাখেব এবং BাC8িবিধসমহূ �মেন চলেছ িকনা তা পয�েবEণ করা হেব। িভিজেলr টীম
পয�েবEণ কায�>ম পিরচালনা করেব।
১২। �কা
ািনর সকল কম�কত�া Sিমক-কম�চারীগণ BাC8 sরEা িনেদ�শনা �মেন চলেত হেব। অিফেস হাঁিচ, কাঁিশ
ও থুত ু�ফলা িশYাচার �মেন চলেত হেব।
১৩। �কা
ািনর �কান কম�কত�া Sিমক-কম�চারী অsC হেল িতিন তাৎEিণক-ভােব �কা
ািনর �ধান িচিকৎসা
কম�কত�ার সিহত �যাগােযাগ করেব।
�কা
ািনর �ধান Cাপনা, অিফস ও িডেপাসমেূহর �ধানগণ উH দাiিরক িনেদ�শনা (�েযাজ8 �EেU) সমভােব
�েয়াগ করেবন।

২৮-৫-২০২০
�মাঃ মাsদ কিরম

উপ-মহাব8বCাপক (মানব স
দ)
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অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ8 �EেU) ব8বCা "হেণর জJ অQিলিপ ��রণ করা হইল (�জ8�তার
িভিeেত নয়): 
১) ব8বCাপনা পিরচালক- আপনার সদয় অQেমাদন>েম এ আেদশ জারী করা হেলা।
২) মহাব8বCাপক: (িবপণন/পিরচালন)
৩) উপমহাব8বCাপক: (পিরচালন/িব>য়/মানব-স
দ/আইিট/িডএলও)/�েকৗশল ও উqয়ন/অথ�/িহসাব/
সহকারী মহাব8বCাপক (িনরীEা)
৪) সহকারী মহাব8বCাপক (�ধান Cাপনা) ইনচাজ�, চ&"াম।
৫) সহকারী মহাব8বCাপক (িডেপা পিরচালন), পিরচালন িবভাগ, যমনুা অেয়ল �কা
ানী িলিমেটড
৬) িবভাগীয়, িব>য় অিফস �ধান: (ঢাকা/চ&"াম/বvড়া/খলুনা)ও
(রাজশাহী/বিরশাল/িসেলট/রংপরু/wিমgা)
৭) িডেপা �ধান (সকল): (ফতুgা/6ভরব
বাজার/�দৗলতপরু/বাঘাবাড়ী/বিরশাল/িসেলট/ঝালকািঠ/চঁাদপরু/রংপরু/সাচনা
বাজার/পাব�তীপরু/Sীম�ল/নােটার/রাজশাহী/িচলমারী)
৮) সাধারাণ স
াদক, যমনুা অেয়ল �কা
ানী �লবার ইউিনয়ন (িসিবএ)।

২৮-৫-২০২০
ডাHার উeম বড়য়ুা

�ধান িচিকৎসা কম�কত�া
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